
ส่วนท่ี 1
ภารกิจ/หน้าท่ี

อำนาจหน้าทีต่ามพระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารสว่นตำบล พ.ศ. 2537 แก้ไข
เพิ่มเติมถึง ฉบับ ที่ 6 พ.ศ. 2552 พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารสว่นตำบล พ.ศ. 2537 
แก้ไขเพิ่มเติมถึง ฉบับที่ 6 พ.ศ. 2552 กำหนดอำนาจหน้าที่ขององค์การบริหารสว่นตำบล ดังน้ี มาตรา ๖๖ 
องคก์ารบริหารสว่นตำบลอำนาจหน้าที่ในการพัฒนาตำบลทั้งในด้านเศรษฐกจิ สังคมและ วัฒนธรรม มาตรา 
๖๗ ภายใต้บังคับแห่งกฎหมาย องคก์ารบริหารสว่นตำบล มีหน้าทีต่้องทำในเขตองค์การบริหาร สว่นตำบล ดัง
ต่อไปน้ี 

(๑) จัดให้มีและบำรุงรักษาทางน้ำและทางบก 
(๒) รักษาความสะอาดของถนน ทางน้ำ ทางเดิน และที่สาธารณะ รวมทั้งกำจัดมูลฝอยและ  

สิ่งปฏิกูล
(๓) ป้องกันโรคและระงับโรคติดตอ่ 
(๔) ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
(๕) ส่งเสริมการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
(๖) ส่งเสริมการพัฒนาสตรีเดก็ เยาวชน ผู้สูงอายุและผู้พกิาร
(๗) คุ้มครอง ดูแล และบำรุงรักษาทรพัยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
(๘) บำรุงรักษาศิลปะ จารตีประเพณีภูมิปัญญาท้องถ่ิน และวัฒนธรรมอันดีของท้องถ่ิน
(๙) ปฏิบัติหน้าที่อื่นตามที่ทางราชการมอบหมายโดยจดัสรรงบประมาณ  หรือบุคลากรให้

ตามความจำเป็นและสมควร 
มาตรา ๖๘ ภายใต้บังคับแห่งกฎหมาย องค์การบริหารสว่นตำบลอาจจัดทำกิจการในเขต

องคก์ารบริหาร ส่วนตำบล ดังต่อไปน้ี 
(๑) ให้มีน้ำเพื่อการอุปโภค บริโภค และการเกษตร 
(๒) ให้มีและบำรุงการไฟฟ้าหรือแสงสว่างโดยวิธีอื่น 
(๓) ให้มีและบำรุงรักษาทางระบายน้ำ
(๔) ให้มีและบำรุงสถานที่ประชุม การกฬีา การพกัผ่อนหย่อนใจและสวนสาธารณะ 
(๕) ให้มีและส่งเสริมกลุ่มเกษตรกรและกิจการสหกรณ์ 
(๖) ส่งเสริมให้มีอุตสาหกรรมในครอบครวั 
(๗) บำรุงและส่งเสริมการประกอบอาชพีของราษฎร 
(๘) การคุ้มครองดูแลและรักษาทรพัย์สินอันเป็นสาธารณสมบัติของแผ่นดิน 
(๙) หาผลประโยชน์จากทรพัย์สินขององค์การบริหารสว่นตำบล
(๑๐) ให้มตีลาด ท่าเทียบเรือ และท่าข้าม 
(๑๑) กจิการเกี่ยวกับการพาณิชย์ 
(๑๒) การท่องเที่ยว
(๑๓) การผังเมือง 
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อำนาจหน้าท่ีตามพระราชบัญญัติกำหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองสว่น
ท้องถิ่น     พ  .  ศ  . 2542   

พระราชบัญญัติกำหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน พ.ศ. 
2542 กำหนดให้ อบต.มีอำนาจและหน้าที่ในการจดัระบบการบรกิารสาธารณะ เพื่อประโยชน์ของประชาชน
ใน ท้องถ่ินของตนเองตามมาตรา 16 ดังน้ี 

1. การจดัทำแผนพัฒนาทอ้งถ่ินของตนเอง 
2. การจดัให้มี และบำรุงรกัษาทางบกทางน้ำ และทางระบายน้ำ 
3. การจดัให้มีและควบคุมตลาด ท่าเทียบเรือ ทา่ข้าม และที่จอดรถ 
4. การสาธารณูปโภคและการก่อสร้างอื่น ๆ 
5. การสาธารณูปการ 
6. การส่งเสริม การฝกึ และการประกอบอาชพี 
7. คุ้มครอง ดูแล และบำรุงรักษาทรพัยากรธรรมชาติ และสิ่งแวดล้อม 
8. การส่งเสริมการท่องเที่ยว 
9. การจดัการศึกษา 
10. การสังคมสงเคราะห์ และการพัฒนาคณุภาพชีวิตเดก็ สตรี คนชรา และผู้ด้อยโอกาส 
11. การบำรุงรกัษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาท้องถ่ิน และวัฒนธรรมอันดีของท้องถ่ิน 
12. การปรับปรุงแหล่งชุมชนแออัด และการจัดการเกี่ยวกับที่อยู่อาศัย 
13. การให้มี และบำรุงรักษาสถานที่พักผอ่นหย่อนใจ 
14. การส่งเสริมกีฬา 
15. การส่งเสริมประชาธิปไตย ความเสมอภาค และสิทธิเสรีภาพของประชาชน 
16. ส่งเสริมการมีสว่นรว่มของราษฎรการพัฒนาทอ้งถ่ิน
17. การรักษาความสะอาด และความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง 
18. การกำจดัมูลฝอย สิ่งปฏิกูล และน้ำเสีย 
19. การสาธารณสุข การอนามัยครอบครวั และการรกัษาพยาบาล 
20. การให้มี และควบคุมสุสาน และการรกัษาพยาบาล
21. การควบคุมการเลี้ยงสัตว์ 
22. การจัดให้มี และควบคุมการฆ่าสตัว์ 
23. การรักษาความปลอดภัย ความเป็นระเบียบเรียบร้อย และการอนามัย โรงมหรสพ และ 

สาธารณสถานอื่น ๆ 
24. การจัดการ การบำรุงรักษา และการใช้ประโยชน์จากป่าไม้ ทีด่ิน ทรัพยากรธรรมชาติ

และ สิ่งแวดล้อม 
25. การผังเมือง 
26. การขนส่ง และการวิศวกรรมจราจร 
27. การดูแลรักษาที่สาธารณะ 
28. การควบคุมอาคาร 
29. การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย                                               

         30. การรกัษาความสงบเรียบร้อย การส่งเสริมและสนับสนุนการป้องกันและรักษาความ
ปลอดภัยในชวีิต และทรัพย์สินกิจอื่นใด ที่เป็นผลประโยชน์ของประชาชนในท้องถ่ิน ตามที่คณะกรรมการ
ประกาศกำหนด 
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ส่วนท่ี 2
ขอบเขตของกระบวนงาน

ข้อมูลท่ัวไป 
กองช่าง องค์การบริหารสว่นตำบลบางรักน้อย มีหน้าทีร่ับผิดชอบเกี่ยวกับการสำรวจ 

ออกแบบ การจดัท้า ข้อมูลทางดา้นวิศวกรรม การจดัเก็บ และทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียน
แบบการตรวจสอบ การก่อสร้าง งานการควบคุมอาคารตามระเบียบ กฎหมาย งานแผนการปฏิบัติ งานการ
กอ่สร้างและซ่อมบำรุง การควบคุมการก่อสร้างและซ่อมบำรุง งานแผนงานด้านวิศวกรรมเครื่องจักรกล การ
รวบรวมประวัตติิดตาม ควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล การควบคุม การบำรุงรักษาเครื่องจักรกลและยาน
พาหนะ งานเกี่ยวกับ แผนงาน ควบคุม เก็บรักษา การเบิกจ่ายวัสดุ อุปกรณ์ อะไหล่ น้ำมันเชื้อเพลิง และงาน
อื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องและที่ ได้รับมอบหมาย แบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น 3 ฝา่ย ประกอบดว้ย

 1. ฝา่ยแบบแผนและก่อสร้าง
- งานก่อสรา้ง 
- งานสาธารณูปโภค 

 2. ฝา่ยควบคุมอาคารและผังเมือง
 - งานออกแบบควบคุมอาคารและผังเมือง

 3. ฝา่ยบริหารงานทั่วไป
 - งานธุรการ
 - งานการเงินและบัญชี 

1. ฝ่ายแบบแผนและก่อสร้าง มีหน้าที่ควบคุมดูแลและรับผิดชอบการปฏิบัติงานในหน้าที่ของงาน      
งานก่อสรา้ง และงานสาธารณูปโภคให้เป็นไปตามกฎหมาย 

1.1 งานก่อสรา้ง มีหน้าที่เกี่ยวกับ 
1) งานก่อสรา้งและบูรณะถนน 
2) งานก่อสรา้งและบูรณะสภาพและโครงการพิเศษ 
3) งานระบบข้อมูลและแผนที่เส้นทางคมนาคม 
4) งานบำรุงรกัษาเครื่องจกัรและยานพาหนะ 
5) งานสถาปัตยกรรมและมัณฑนศิลป์งานวิศวกรรม 
6) งานประมาณการคา่ใช้จา่ยโครงการ 
7) งานควบคุมการก่อสร้างอาคาร 
8) งานบริการข้อมูลและหลักเกณฑ์ 
9) งานสำรวจพื้นที่ 
10) งานวางผังพัฒนาเมือง 
11) งานควบคุมทางผังเมือง 
12) งานจดัรูปที่ดินและฟื้นฟูเมือง 
13) งานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องหรือไดร้ับมอบหมาย

1.2 งานสาธารณูปโภค มีหน้าที่เกี่ยวกับ 
1) งานด้านการก่อสรา้งอาคาร ถนน สะพาน ทางเท้า และสิ่งตดิตั้งอื่น ฯลฯ
2) งานวางโครงการและควบคุมการก่อสร้าง 
3) งานซ่อมบำรุงรักษาอาคาร ถนน สะพานทางเท้า 
4) งานควบคุมดูแลอาคารสถานที่
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5) งานให้ค้าปรึกษาแนะน้าหรือตรวจสอบเกี่ยวกับงานก่อสร้าง 
6) งานควบคุมพัสดุ งานด้านโยธา 
7) งานประมาณราคา งานซ่อมบำรุงรักษา 
8) งานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 

2. ฝ่ายออกแบบควบคุมอาคารและผังเมือง มีหน้าทีค่วามรับผิดชอบเกี่ยวกับ 
1.) สถาปัตยกรรมและมัณฑนศิลป์ 
2.) งานวิศวกรรม
3.) งานประเมินราคา 
4.) งานควบคุมการก่อสร้างอาคาร ฝ่ายบริหารข้อมูลและหลักเกณฑ์ 
5.) งานออกแบบ เขียนแบบ ตรวจสอบ และคำนวณ 
6.) งานวางโครงการก่อสร้าง 
7.) งานสำรวจ 
8.) งานวางโครงการดานสาธารณูปโภค 
9.) งานสาธารณูปการ งานระบบคมนาคมและการขนส่ง งานผลติน้ำประปา 
10.) งานออกใบอนุญาต 
11.) งานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องหรือไดร้ับมอบหมาย 

3. ฝ่ายบริหารงานทัว่ไป มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับ
3.1 งานธุรการ มีหน้าที่เกี่ยวกับงานธุรการของกองหรือฝา่ยและงานดังต่อไปน้ี 

1) งานสารบรรณ 
2) งานดูแลรักษาจัดเตรียมประสานงานและให้บริการเรื่องสถานที่ วัสดุอุปกรณ์

ติดตอ่ และอำนวยความสะดวกในด้านตา่งๆ 
3) งานประสานงานเกี่ยวกับการประชุมสภาอบต. คณะผู้บริหาร และพนักงาน อบต.
4) งานตรวจสอบแสดงรายการเกี่ยวกับเอกสารสำคัญของทางราชการ 
5) งานรักษาความปลอดภัยของสถานที่ราชการ 
6) งานขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ เหรียญจักรพรรดิมาลา และผู้ทำ คุณ

ประโยชน์ 
7) งานจัดทา้คำสั่งและประกาศ 
8) งานรับเรื่องราวร้องทุกข์และร้องเรียน 
9) งานพิจารณาเล่ือนข้ันเงินเดือนพนักงาน ลูกจ้าง และการให้บำเหน็จความชอบกรณีพิเศษ 
10) งานการลาพักผ่อนประจำปี และการลาอื่นๆ 
11) งานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ไดร้ับมอบหมาย

3.2 งานการเงินและบัญชี มีหน้าที่เกี่ยวกับการใช้งบประมาณและการเบิกจ่ายงบประมาณ
ของกองหรือฝา่ยและงานดังตอ่ไปน้ี

1) งานเตรียมเอกสารการเบิกจ่ายงบประมาณของกองช่างทั้งแบบรายการประจำ 
และงานโครงการตา่งๆ รวมทั้งงานการเบิกจ่ายใช้งบประมาณอื่นๆ ตามแผนงานฯ 

2) งานลงระบบ e-lass 
3) งานประสานงานเกี่ยวกับการใช้งบประมาณของกองชา่ง
4) งานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย
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คู่มือสำหรับประชาชน

งานท่ีให้บริการ การขออนุญาตก่อสรา้งอาคาร
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ  กองช่าง  องค์การบริหารส่วนตำบลบางรักน้อย

ขอบเขตการให้บรกิาร
สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ      ระยะเวลาเปิดให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ
กองช่าง  องค์การบริหารส่วนตำบลบางรักน้อย      วันจันทร์ ถึงวันศุกร์
โทรศพัท์ : 02-193-4512-3         (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
โทรสาร :  02-193-4512 ต่อ  106 หรือต่อ 431   ตั้งแต่เวลา 08.30–12.00 น. และ 13.00– 16.30 น.

หลกัเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ
การก่อสรา้ง การดัดแปลง  การรื้อถอน  เคลื่อนย้าย  และการใช้สอยอาคารภายในเขต  

องคก์ารบริหารสว่นท้องถ่ินต้องได้รับอนุญาตเสียก่อน  จึงจะดำเนินการได้  ทั้งน้ีเพราะองค์กรปกครองสว่นท้อง
ถ่ิน มีหน้าที่ควบคุมเพื่อประโยชน์แห่งความมั่นคง  แข็งแรง  ความปลอดภัย  การป้องกันอัคคีภัย          การ
รักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อม การผังเมือง  การสถาปัตยกรรม และการอำนวยความสะดวกในการจราจร       เพื่อ
ประโยชน์ของผู้อยู่อาศัยในอาคาร

ข้ันตอนและระยะเวลาให้บริการ
ข้ันตอน  หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

1.  ยื่นคำขออนุญาต ตามแบบ ข.1/ตรวจสอบเอกสารเบ้ืองต้น  1. เจ้าหน้าที่รับคำขอ  กองช่าง
2.  ตรวจสอบแบบก่อสร้าง/นัดออกตรวจสถานที่ 2. เจ้าหน้าที่,ช่างเขต กองช่าง
3.  การพจิารณาหากเห็นชอบลงนาม/ออกใบอนุญาต 3. เจ้าพนักงานท้องถ่ิน
4. แจ้งผู้ยื่นคำขอรับใบอนุญาต/ชำระค่าธรรมเนียม 4. เจ้าหน้าที่งานกอ่สร้าง กองช่าง

ระยะเวลา
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน 45  วัน/ราย

รายการเอกสารหลักฐานประกอบเอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้องใช้
1.  แบบฟอร์มคำขออนุญาตก่อสรา้งอาคาร (ข.1)  จำนวน 1 ชุด
2.  กรณีขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา

-  สำเนาบัตรประชาชนของผู้ขออนุญาต  จำนวน 1 ชุด
-  สำเนาทะเบียนบ้านของผู้อนุญาต  จำนวน 1 ชุด

3. กรณีผู้ขออนุญาตเป็นนิติบุคคล
-  สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน จำนวน 1 ชุด

4.  สำเนาหลักฐาน  โฉนดทีด่ิน,น.ส.3,น.ส.3 ก  ทุกหน้าขนาดเท่าฉบับจริง   จำนวน 1 ชดุ
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5.  กรณีผู้ขออนุญาตก่อสร้างอาคารที่ดินบุคคลอื่น
- หนังสือแสดงความยินยอมให้ก่อสรา้งอาคารในที่ดิน  จำนวน 1 ชุด
- สำเนาบัตรประชาชนเจ้าของทีด่ิน  จำนวน 1 ชุด
- สำเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดิน จำนวน  1  ชุด

6. กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดินของบุคคลอื่น ( ที่ดินต่างเจ้าของ)
- หนังสือแสดงความยินยอมให้ก่อสรา้งอาคารชิดเขตที่ดิน  จำนวน  1  ชุด
- สำเนาบัตรประชาชนของเจ้าของที่ดินดา้นที่ชิดเขต  จำนวน  1  ชุด
- สำเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดินด้านที่ชิดเขต  จำนวน  1  ชุด

7. กรณีเจ้าของอาคารไม่ได้ยื่นขออนุญาตดว้ยตนเอง
- หนังสือมอบอำนาจพร้อมติดอากรแสตมป์  จำนวน  1  ฉบับ
- (บุคคลธรรมดา 10 บาท, นิติบุคคล 30  บาท)

8. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารที่มี จำนวน  1  ฉบับ
ลักษณะ/ขนาดอยูใ่นประเภทเป็นวิชาชพีวิศวกรรมควบคุม)  

9. สำเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม  จำนวน  1  ฉบับ
10.รายการคำนวณโครงสรา้ง (กรณีอาคารมพีื้นที่ใช้สอยเกิน 150 ตารางเมตร)  จำนวน  1  ชุด
11.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม  จำนวน  1  ฉบับ

(กรณีเข้าข่ายควบคุมตามกฎกระทรวง)  
12.สำเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม  จำนวน  1  ฉบับ
13.แผนผังบริเวณ  แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน  จำนวน  3  ชุด  ดังมีรายละเอียดดังน้ี

13.1  รายการประกอบแบบ
13.2  แผนที่สังเขป
13.3  รูปแบบพื้น
13.4  รูปดา้น  4  ด้าน
13.5  รูปตดั  2  ด้าน
13.6  รูปทรงหลังคา
13.7 รูปแบบคาน, คานคอดิน, ฐานราก
13.8 รูปขยายส่วนต่างๆ ของโครงสร้าง (คาน, เสา, ฐานราก)
13.9 รูปแปลนไฟฟ้า, สุขาภิบาล
13.10 รายการคำนวณ (กรณีเป็นอาคาร 2 ชั้นข้ึนไป)

ค่าธรรมเนียม
1.  ใบอนุญาตกอ่สร้างอาคาร  ฉบับละ  20  บาท
2.  ใบอนุญาตดัดแปลงอาคารบ้านเรือน  ฉบับละ  10  บาท
3.  ใบอนุญาตรื้อถอนอาคารบ้านเรือน  ฉบับละ  10  บาท
4. ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารบ้านเรือน  ฉบับละ  20  บาท
5. ใบรับรองอาคารบ้านเรือน ฉบับละ  10  บาท
6. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง  ฉบับละ  5    บาท
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1. คา่ธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร  
-  อาคารสูงไม่เกิน 2 ชั้น หรือสูงไม่เกิน 12 เมตร ค่าธรรมเนียมในอัตราตารางเมตรละ 50  สตางค์
-  อาคารสูงเกิน  2  ชั้น  แต่ไม่เกิน  3  ชั้น  หรือสูงเกิน  12  เมตร  แต่ไม่เกิน  15  เมตร    

 ค่าธรรมเนียม  ในอัตราตารางเมตรละ  2  บาท
-  อาคารสูงเกิน  3  ชั้น  หรือสูงเกิน  15  เมตร  ค่าธรรมเนียมในอัตราตารางเมตรละ  4  บาท
-  พื้นที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถ  ค่าธรรมเนียมในอัตราตารางเมตรละ  50  

สตางค์
-  ป้ายตารางเมตรละ  4  บาท
-  อาคารประเภทซ่ึงต้องวดัความยาว  เช่น ทางหรือท่อระบายน้ำ  รัว้   หรือกำแพง เมตรละ  1 

บาท

การรับเรื่องร้องเรียน
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่
องคก์ารบริหารสว่นตำบลบางรักน้อย  โทรศัพท์  : 02 – 193 -4512 -3
เว็บไซต์ : http://brn.go.th
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   แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลา
         การขออนุญาตก่อสร้างและตรวจสอบอาคาร

1.                             1-2 วัน

   2.                                                                                                  15 วัน

  
    3.                                                                                                   4 วัน

    4.                                                                                                   1 วัน
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ลำดับที่ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา

รับเรื่องขออนุญาตก่อสร้าง
ตรวจสอบเอกสารเบ้ืองต้น

 (เจ้าหน้าท่ีรับคำขอ)
(หากไม่ครบถ้วนหรือไม่ถกูต้องส่งคืน)

ข้ันตอนเจ้าพนักงานท้องถ่ินพิจารณา
หากเห็นชอบลงนาม ออกใบอนุญาต 

- นัดออกตรวจสอบสถานท่ีตามผังเมือง      
  และตรวจสอบสภาพสาธารณะ                 
  เพ่ือจัดทำผังบริเวณ
- ตรวจพิจารณาแบบก่อสร้าง
  (หากไมถู่กต้องสง่คืนผู้ยื่นคำขอเพ่ือแก้ไข
  ให้ถูกต้อง (นายช่าง,วิศวกร)

ข้ันตอนแจ้งผู้ขออนุญาตมาชำระคา่
ธรรมเนียมพรอ้มรับใบเสร็จ

(เจ้าพนักงานท้องถ่ิน)

 ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต  /  การต่อ  
อายุใบอนุญาต

1.ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ  20 บาท
2.ใบอนุญาตร้ือถอนฉบับละ  20 บาท
3.ใบอนุญาตเคล่ือนย้าย ฉบับละ  10 บาท
4.ใบอนุญาตเปล่ียนการใช้ ฉบับละ  20 บาท
5.ใบรับรอง ฉบับละ  10 บาท
6.ใบแทนใบอนญุาตหรือ ฉบับละ    5 บาท
   ใบแทนใบรับรอง

ระเบียบ  /  ข้อกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง  
1.พระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร พ.ศ.2522
2.พระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร พ.ศ.2535 ฉบับท่ี 2
3.พระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร พ.ศ.2543 ฉบับท่ี 3
4.พระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร พ.ศ.2550 ฉบับท่ี 4

ช่องทางการติดต่อ
กองช่าง อบต.บางรกัน้อย  
หมายเลขติดต่อ 02-193-4512-13     ต่อ 311,300



คู่มือสำหรับประชาชน

งานท่ีให้บริการ การขออนุญาตขุดดิน  และถมดิน
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ  กองช่าง  องค์การบริหารส่วนตำบลบางรักน้อย

ขอบเขตการให้บรกิาร
สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ  ระยะเวลาเปิดให้บรกิาร ระยะเวลาเปิดให้บรกิาร
กองช่าง  องค์การบริหารส่วนตำบลบางรักน้อย  วันจันทร์ ถึงวันศุกร์
โทรศพัท์ : 02-193-4512-3     (ยกวันวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
โทรสาร :  02-193-4512 ต่อ 106 หรือต่อ 431   ต้ังแต่เวลา 08.30–12.00 น. และ 13.00–
16.30 น.

หลกัเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ
การขุดดิน และถมดินภายในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  ต้องไดร้ับอนุญาตเสียก่อนจึงจะ

ดำเนินการได้  ทั้งน้ีเพราะองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  มีหน้าที่ควบคุม  เพือ่ให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการ
ขุดดิน และถมดิน พ.ศ. 2543
ข้ันตอนและระยะเวลาให้บริการ
ข้ันตอน  หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

1.  ยื่นคำขออนุญาต/ใบแจ้งการขุดดิน และถมดิน 1. เจ้าหน้าที่รับคำขอ  กองชา่ง
2.  ตรวจสอบเอกสาร/ตรวจสถานที่ 2. เจ้าหน้าที่ชา่งเขต   กองช่าง
3.  การพจิารณาลงนาม/ออกใบอนุญาต 3. เจ้าพนักงานท้องถ่ิน
4.  แจ้งผู้ยื่นคำขอ/ชำระค่าธรรมเนียม  4. เจ้าหน้าที่  กองชา่ง

ระยะเวลา
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 5 วัน ไม่เกิน 7  วัน/ราย
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้องใช้

1. แบบฟอร์มคำขออนุญาต/ใบแจ้งการขุดดิน และถมดิน (ข.1)  จำนวน  1 ชดุ
2. หลักฐานอื่นๆ ท่ีต้องมายื่นประกอบการขออนุญาตมีดังน้ี

-  ผังบริเวณ  แบบแปลน  รายการแบบแปลนตามข้อบัญญัติถมดิน จำนวน 1 ชุด
-  ภาพถ่ายเอกสาร,สำเนาทะเบียนบ้านเจ้าของที่ดิน จำนวน 1 ชุด
- ภาพถ่ายเอกสาร,สำเนาทะเบียนบ้านเจ้าของที่ดิน จำนวน 1 ชุด
-  ภาพถ่ายเอกสารโฉนดทีด่ิน,น.ส 3 ถ่ายต้นฉบับจริงทุกหน้า จำนวน 1 ชุด
- รับรองเอกสารถูกต้องใบเอกสารทกุฉบับ

ค่าธรรมเนียม
1.  ค่าธรรมเนียมใบแจ้งการขุดดินหรือถมดิน  

-  กรณีต่ำกว่า 2,000 ตร.ม. ให้แจ้งโดยไม่เสียค่าธรรมเนียม
-  กรณี 2,000 ตร.ม./1 ไร่ 1 งาน ฉบับละ 500 บาท
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3

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลา
การแจ้งขุดดนิ / ถมดิน

ขัน้ตอนที่                                   กิจกรรม                                   ระยะเวลา
                        

   1.                    ย่ืนคำรอ้งขอแจง้ขุดดิน/ถมดินพร้อมเอกสาร                1 วนั

   2.         เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร/ออกตรวจสภาพ               1 วนั

   3.                 เจ้าหน้าที่พิจารณาคำขอแจ้งขุดดิน/ถมดิน                      2 วัน

   4.                          ผู้ย่ืนคำขอชำระค่าธรรมเนียม                  1 วัน
                                พร้อมรับใบแจ้งขุดดิน/ถมดิน

                    ค่าธรรมเนียม
                        - ใบรับแจ้ง ฟรี! กรณีไม่ถึง 2000 บาท ตามพระราชบัญญัติ
                          การขุดดิน/ถมดิน พ.ศ.2543  
                        - ใบรับแจ้ง ชำระ 500 บาท กรณเีกิน 2000 บาท ตามพระราชบัญญัติ
                          การขุดดิน/ถมดิน พ.ศ.2543 
                                                    

   ช่องทางการให้บริการ / ช่องทางการติดต่อ
   กองช่าง   องค์การบริหารส่วนตำบลบางรักน้อย ช้ัน 3                        ระเบียบ  /  ข้อกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง  

 โทรศัพท์ 0-2193-4512 ต่อ 303,306,311,312                        - พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543
 โทรสาร 0-2193-4512 ต่อ 302

                                ผังงานเรื่องขออนุญาตเชื่อมท่อระบายน้ำสาธารณะ
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รับเรื่องขออนุญาตเชื่อมท่อระบายน้ำสาธารณะ

พิจารณาอนุญาตเชื่อมท่อระบายน้ำสาธารณะ 
วา่อยู่ในความรับผิดชอบของ อบต. 

 ดำเนินการตรวจสอบเอกสาร       พิจารณาว่า สามารถติดต่อ
         ผู้ขออนุญาตได้หรือไม่

  เสนอเอกสารคำขอต่อผู้บังคับบัญชาเพื่อพิจารณา                  ยตุิเรื่อง

แจ้งวันเวลาตรวจสอบสถานที่ขออนุญาตเชื่อมท่อ
  ระบายน้ำสาธารณะ

     ตรวจสอบสถานที่

ทำบันทึกตรวจสอบสถานที่

   จดัทำเอกสารส่งสำนักงานประปา
อนุญาตให้ดำเนินการ         
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ผงังานเรื่องอนุญาตทำทางเชือ่มเข้า – ออกในเขต

รับเรื่องอนุญาตทำทางเชื่อมเข้า – ออกในเขต

                        1  วันทำการ

พิจารณาอนุญาตทำทางเชื่อมเข้า – ออก 
ว่าอยู่ในความรับผิดชอบของ อบต. หรือไม่

      1 วันทำการ

      ดำเนินการตรวจสอบเอกสาร      หากมิไดอ้ยู่ในเขตรับผิดชอบ
      ตดิต่อผู้ขออนุญาตได้หรือไม่

1 วันทำการ

ออกใบบันทึกคำขอรับบริการจาก อบต.                           ยตุิเรื่อง

1-3 วันทำการ

แจ้งวันเวลาตรวจสอบสถานที่ขออนุญาตเชื่อมทาง

5-7 วันทำการ

     ตรวจสอบสถานที่

ทำบันทึกตรวจสอบสถานที่

เสนอผู้อำนวยการทางหลวงชนบท
     เพื่อลงนามในใบอนุญาต    แจ้งผู้ขออนุญาตมารับใบอนุญาต

กองช่าง  องค์การบริหารส่วนตำบลบางรักน้อย หนา้ 12



                                                             
กองช่าง  องค์การบริหารส่วนตำบลบางรักน้อย
 โทรศัพท์ 0-2193-4512-13 ต่อ 303,305  
โทรสาร  0-2193-4512-1

  การย่ืนขออนุญาตตรวจสอบอาคาร/ป้ายโฆษณา (ใบ ร.1)

  - เจ้าของป้ายยื่นขออนุญาตตรวจสอบอาคาร/ตรวจสอบป้ายประจำปี
                             - รับเรือ่ง ลงเลข เพ่ือเสนอนายช่าง นายตรวจเขต 
                                     

                                                                                        3 วันทำการ
                           

                                 นายช่างนายตรวจเขต  ออกตรวจสอบสถานท่ีอาคาร/ปา้ยโฆษณา 
                                              และตรวจสอบเอกสารว่าถูกต้องหรือไม่

                                         4 วันทำการ               

                      เอกสารครบถ้วนถูกต้อง งานธุรการออกบันทึก
                  ออกใบอนุญาต (ใบ ร.1) เสนอตามลำดับ

                                         3 วันทำการ       

                                แจ้งผูย้ื่นขอรับใบอนุญาตให้มารับเอกสาร ใบ ร.1 

ระเบียบ  /  ข้อกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง  
1.พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522                                                                                                            
2.พระราชบัญญัติติควบคุมอาคาร พ.ศ.2535 ฉบับท่ี 2
3.พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ.2543 ฉบับท่ี 3
4. พระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร พ.ศ.2540 ฉบับท่ี 4                             
5. กฎกระทรวงว่าด้วยการควบคุมป้ายหรือส่ิงปลูกสร้างขึ้น                                            ค่าธรรมเนียม : 100 บาท
สำหรับติดหรือตั้งป้าย ตามกฎหมายว่าด้วย การควบคุมอาคาร พ.ศ.2558                                                                

                                                 
                                                                                                        

                                                  ช่องท่องการติดต่อ
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การย่ืนขอตอ่ใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมันประเภท ก. (ธพ.น.4)
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แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลา
การอนุญาตให้ปลูกสร้างสิ่งลว่งล้ำลำแม่น้ำ

ข้ันตอนการปฏิบัติงานลำดับที่ ระยะเวลา

1.

2.

5.

4.

3.

รับเรื่องการขออนุญาตให้ปลูกสร้าง
สิ่งล่วงล้ำลำแม่น้ำ

(เจ้าหน้าท่ีรับคำขอ)

1 
วัน

ตรวจสอบเอกสารเบ้ืองต้น
(หากไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องส่งคืน

ผู้ยื่นคำขอเพ่ือแก้ไข
1 
วัน

- นัดตรวจสอบสถานท่ีสภาพสาธารณะ
- ตรวจพิจารณาแบบก่อสร้าง

(หากไม่ถูกต้องส่งคืนผู้ยืน่คำขอเพ่ือ
แก้ไขให้ถูกต้อง (นายช่าง,วิศวกร)

5 
วัน

ข้ันตอนเจ้าพนกังานท้องถิ่นพิจารณา
หากเห็นชอบลงนาม ออกใบอนุญาต 5 

วัน
ข้ันตอนแจง้ผู้ขออนุญาตมาชำระ
ค่าธรรมเนียมพร้อมรับใบเสร็จ

(เจ้าพนักงานท้องถิ่น)

1 
วัน

ช่องทางการตดิต่อ
กองชา่ง องค์การบริหารส่วนตำบลบางรักน้อย
โทรศัพท์ – 02193 – 4512 – 3 ต่อ 303,306,311,312
โทรสาร  -  02193 – 4512  -3  ต่อ  413

1) พระราชบัญญตัิการเดินเรือในน่านน้ำไทยพระพุทธศักราช 2456
2) คำส่ังกรมขนส่งทางน้ำและพาณิชยนาวีท่ี 442/2547 ลงวันท่ี 29 กรกฎาคม 2547  

เร่ือง มอบอำนาจ “เจ้าท่า” ตามพระราชบัญญัติการเดินเรือในน่านน้ำไทยให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
3) กฎกระทรวง ฉบับท่ี 19 (พ.ศ. 2510) ออกตามความในพระราชบัญญัติการเดินเรือในน่านน้ำไทย (ฉบับท่ี 6 ) พ.ศ. 2481
4) กฎกระทรวง ฉบับท่ี 55 (พ.ศ. 2534)  ออกตามความในพระราชบัญญัติการเดินเรือในน่านน้ำไทย พ.ศ. 2456

คา่ธรรมเนียม
1. การตรวจสิ่งล่วงล้ำลำน้ำ                                                                                   ครั้งละ  50   บาท
2. ใบอนุญาตให้ปลูกสร้างอาคารหรือสิ่งใดล่วงล้ำเข้าไปเหนือน้ำ

ในน้ำและใต้น้ำ ของแม่น้ำ ลำคลอง บึง อา่นเก็บน้ำทะเลสาบ หรือทะเลภายในน่านน้ำไทย     ฉบับละ 100 บาท



(ระยะเวลาการให้บริการ 35 วัน)

เจา้ของปั๊มน้ำมันหรอืตัวแทนยื่นขอต่ออายุ     1 วันทำการ     กองช่าง / อบต.บางรักน้อย รับเรือ่ง ลงเลขรับ
    ใบอนุญาตฯ ตามแบบ (ธพ.น.3)                                    เพ่ือเสนอนายช่างเขตตรวจสอบ  
                                                                                เอกสารและนัดตรวจสถานท่ี

                                                                                                   30 วันทำการ
                                                                                                       

  เอกสารและการตรวจสอบครบถ้วนถูกต้อง                 2 วันทำการ      นายช่างเขตออก ตรวจสอบสถานท่ี    
ออกใบอนุญาต(แบบ ธพ.น.2) เสนอตามลำดับขั้น                      ว่าถูกต้องครบถ้วนตามแบบหรือไม่

                                                  1-3 วันทำการ                

           แจ้งผู้ยืน่ขอรับใบอนุญาตให้มารับเอกสาร (ธพ.น.2)
    - แจ้งชำระค่าธรรมเนยีมใบอนุญาต
   - ชำระท่ีงานจัดเก็บรายได้ กองคลัง

   ช่องทางการตดิต่อ                                                ระเบียบ  /  ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง  
 กองช่าง องค์การบริหารสว่นตำบลบางรักน้อย              - พรบ.ควบคุมน้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542
 โทรศพัท์ 0-2193-4512-13 ต่อ 303,305            - พรบ.ควบคุมน้ำมันเชื้อเพลิง (ฉบับที่2) พ.ศ.2550
 โทรสาร  0-2193-4512-13 ต่อ 431 
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ค่าธรรมเนียม : ไม่มีค่าธรรมเนียม
ค่าธรรมเนียม

การดำเนินการเร่ืองร้องเรียน/ร้องทุกข์

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ
การให้บริการประชาชนด้านการรับเรื่องราวร้องทกุข์ จากเดิม 15 วัน เหลือ 10 วันทำการ

                                          รับคำร้องแจ้งเหตุ/ร้องเรียนร้องทกุข์           
      1. ดว้ยตนเอง
     2. เว็บไซต์ http://brn.go.th/public/
     3. Facebook
             1 วันทำการ                          4. โทรศัพท์

                                                             1-3 วันทำการ               หน่วยงานท่ีรับผิดชอบออกตรวจสอบ
          แจ้งหน่วยงานท่ีรับผิดชอบโดยตรง                                        ข้อเท็จจริงและบรรเทาความเดือดร้อน       

 
                                                                                                                          
                                                                                                                    1-3 วันทำการ  

                                                         
    แจ้งผลการดำเนินการให้ผู้ร้องทราบ                             พิจารณาดำเนินการแก้ไขปัญหา
               1-3 วันทำการ          พร้อมทำรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบ

                  
                                

                                                                ช่องทางการให้บริการ / ช่องทางการติดตอ่              
                                       ศูนยร์ับเรื่องร้องเรียน/ร้องทกุข์                                
                            องค์การบริหารส่วนตำบลบางรักน้อย กองช่าง 
                           โทรศพัท์ 0-2193-4512 ต่อ 303,306,311,312          
                                  โทรสาร  0-2193-4512    ต่อ 302               
               

                             
                        
               
               ระบยีบ/ข้อกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง                                                                                                       
               1.หนังสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0205.3/ว 4189 ลงวันท่ี 17 ธันวาคม 2562 เร่ืองแนวทางในการพิจารณา   
                  ดำเนินการต่อเร่ืองราวร้องทุกข์      
               2 หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ท่ี มท 0801.2/ว 290 ลงวันท่ี 17 ตุลาคม 2554 เร่ืองแนวทางการปฏิบัติ
                   ในการดำเนินการจัดการเร่ืองราวร้องทุกข์ของ สถ.
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